Starosta Radomszczanski
07-500 Radomsko i ' @
ul. Leszka Czarnego 22 i ol -
- b0 2,
Znak: GB.6740.2?.26.2022.HZ} - ;; Radbmsko, 28.02.2022r.

Dyrektorzy/Kierownicy jednostek
wg rozdzielnika

W zwigzku z pismem Eodzkiego Urzedu Wojewodzkiego w Lodzi z dnia 07.02.2022r.
(wplyw 09.02.2022r.), przekazuje w zalaczeniu pismo  Glownego Inspektora Nadzoru
Budowlanego znak BOR.070.27.2022 z dnia 3 lutego 2022r. wraz z zalacznikami w sprawie
promocji obowigzku zloZenia deklaracji do CEEB przez wszystkich wlascicieli i zarzadcow
budynkow, ktére sg zasilane przez Zrédfo ciepta lub spalania paliw do 1MW obowigzujgcym

od 1 lipca 2021r. — wcelu wykorzystania.

W zalgczeniu:

1. Pismo Gloéwnego Inspektora Nadzoru Budowlanego
znak BOR.070.27.2022 z dnia 3 lutego 2022r.

2. Plakat

. CEEB w pigulce (1 karta)

4. Instrukcja sktadania deklaracji dotyczacej Zzrodta/zrodet
ciepla i spalania paliw w budynkach mieszkalnych
oraz niemieszkalnych w formie elektronicznej (7 kart)

5. Instrukcja wykorzystania zaktadki ,,Raport” (4 karty)

6. Prezentacja na szkolenie (10 kart)

LI



Otrzymuja:

1. Dom Pomocy Spotecznej w Radomsku
97-500 Radomsko, ul. Krasickiego 138
2. Dom Pomocy Spolecznej w Radziechowicach
Radziechowice I nr 2, ul. Wspdlna 2, 97-561 Ladzice
3. Powiatowy Urzad Pracy w Radomsku
97-500 Radomsko, ul. Tysiaclecia 2
4. Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w Radomsku
97-500 Radomsko, ul. Przedborska 39/41
5. Powiatowy Inspektorat Nadzoru Budowlanego w Radomsku
97-500 Radomsko, ul. L. Czarnego 22
6. Komenda Powiatowa PSP w Radomsku
97-500 Radomsko ul. Zeromskiego 19
7. Placowka Opiekunczo-Wychowawcza KAMIL w Strzatkowie
Strzatkéw, ul. Kochanowskiego 10¢, 97-500 Radomsko
8.Powiatowa Hala Sportowa w Radomsku
97-500 Radomsko, ul. Szkolna 2
9. Poradnia Psychologiczno-Pedagogiczna w Radomsku
97-500 Radomsko, ul. Piastowska 21
10. I Liceum Ogolnoksztalcace w Radomsku
97-500 Radomsko, ul. A. Krajowej 30
11. II Liceum Ogoblnoksztalcgce w Radomsku
97-500 Radomsko, ul. Bugaj 3
12. Zespot Szkol Ponadpodstawowych w Przedborzu
97-570 Przedborz, ul. Piotrkowska 1
13. Zespo6t Szkodt Drzewnych i Ochrony Srodowiska w Radomsku
97-500 Radomsko, ul. Brzeznicka 22
14. Zespot Szkét Elektryczno-Elektronicznych w Radomsku
97-500 Radomsko, ul. Narutowicza 12
15. Zespot Szkél Ekonomicznych w Radomsku
97-500 Radomsko, ul. Przedborska 39/41
16. Zesp6t Szkot Ponadpodstawowych w Radomsku
97-500 Radomsko, ul. Brzeznicka 20
17. Specjalny Osrodek Szkolno-Wychowawezy w Radomsku
97-500 Radomsko, ul. Piastowska 12
18. Zespot Placowek Oswiatowo-Wychowawczych w Radomsku
97-500 Radomsko, ul. Piastowska 21
19. Szpital Powiatowy w Radomsku
97-500 Radomsko, ul. Jagiellonska 36
20. SP ZOZ Pro Familia
97-500 Radomsko, ul. Armii Krajowej 34
21.a/a




i, Ny 13 Wearszawa, 3 lutego 2022 .

GLOWNY INSPEKTOR
NADZORU BUDOWLANEGO

BOR.070.27.2022

Pani i Panowie
Wojewodowie

Szanowni Paristwo,

w trosce o jako$¢ powietrza i zycia polskich obywateli, w mijajgcym roku podjetam inicjatywe
budowy i rozwoju Centralnej Ewidencji Emisyjnosci Budynkoéw (CEEB). Gromadzenie
i udostepnienie danych z CEEB umozliwi realizacje zadari pomocowych w zakresie
modernizacji budynkéw i wymiany starych piecéw na nowe Zrodta ciepta przez samorzady.

Obowigzek zlozenia deklaracji przez wszystkich wiascicieli i zarzgdcodw budynkow, kidre sg
zasilane przez zrédio ciepfa lub spalania paliw do 1 MW obowigzuje od 1 lipca 2021 r. Jednak
$wiadomost spoleczna istnienia tego obowigzku wymaga jeszcze wzmocnienia
i popularyzacji.

Jako przedstawiciele Rady Ministrow w wojewodztwie zapewniacie wspdtdziatanie wszystkich
organdéw administracji rzadowej i samorzadowej dzialajgcych w wojewodztwie. To
wspéldziatanie jest obecnie kluczem do sukcesu calej kampanii informujacej o obowigzku
zlozenia deklaracji do CEEB.

W zwigzku z tym, zwracam sie do Panstwa z propozycja wspélpracy i dotgczenia do naszych
dziataf promujacych funkcjonowanie ewidencji oraz obowigzku wypetniania deklaracii, ktory
jest obowigzkiem ustawowym. Biorgc pod uwage rodzaj zadan, ktore realizujg wasze Urzedy
Wojewddzkie, a co za tym idzie mozliwosé szerokiego dotarcia z informacjami do wszystkich
jednostek samorzadu terytorialnego - gmin i powiatéw zlokalizowanych na terenie, kiérego
jestescie Gospodarzami - a za ich pogrednictwem do spotecznosci lokalnej, Paristwa wsparcie
stanowiloby dla nas nieoceniong pomoc.

W tym celu proponuje wykorzystanie przygotowanych w Gtéwnym Urzedzie Nadzoru
Budowlanego materialéw promujacych ewidencje m.in. poprzez zamieszczenie na stronach
internetowych oraz w posiadanych social mediach Urzedéw Wojewddzkich. Materialy do
pobrania w wersji elektronicznej znajdujg sie na naszej stronie:
https://www.gunb.gov.pl/strona/centralna-ewidencja-emisyjnosci-budynkow.

Bede réwniez wdzieczna za przesfanie informacji o sposobie wykorzystania naszych
materialow. W przypadku checi otrzymania vlotki w wersji papierowej prosimy o zgtoszenie
takiego zapotrzebowania na adres: gi@gunb.gov.pl badz pod numerem telefonu: 22 661 80
09. Z przyjemnoscia udzielimy réwniez wszelkich informacji dodatkowych w tej sprawie.

Bede wdzieczna za przyjecie mojego zaproszenia do wspdlpracy i wszelkg okazang pomoc.

Z powazaniem

p.o. Gléwnego Inspektora
Nadzoru Budowlanego

Darota Cabariska

(dokument podpisany elektronicznie)



ceeb+plakat.jpg (obraz JPEG, 849x1200 pikseli) — Skala (77%) https://obieg.radomszezanski.pl/repository/1/596036/ceeb+plakat.jpg
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33 PAMIETA, ZkOZ DEKLARACIE [&
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Centralna Ew1denc1a Emlsy;nusm Budynkow (CEEB),
ZONE jest realizowana w ramach projektu , Zintegrowany

system ograniczania niskie] em!sy (ZONE)".
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> Coto jest CEEB?

Centralna Ewidencja Emisyjnosci Budynkéw (CEEB) to ewidencja, w ktdrej zna rj}Sle;*l’(/m;:3h=:ksu:3we

r"',}P
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' informacje, dotyczgce Zrédet ogrzewania budynkéw. Celem jej stworzeniajest.pap ?ﬁ jakosei

powietrza walka ze smogiem i pomoc w wymianie tzw.: "kopciuchdw".

- Kto musi ziozy¢ deklaracje?

Deklaracje musza zfozy¢ wiagciciele/zarzadcy budynkéw mieszkalnych i niemieszkalnych,
w ktorych znajduje sie zrédio ciepla. =
[ f F'"' r*" p--» L
Do kiedy ztoiyc¢ deklaracje? B

- dla Zradta ciepfa i spalania paliw, ktdre zostato uruchomione
przed 1 lipca 2021 ., deklaracje nalezy ztozy¢ do 30 czerwea 2022 r.,

T

: » dla nowego Zrédta ciepta, ktore zostato uruchomione po 1 lipca 2021 r,,
deklaracje nalezy ztozy¢ w terminie 14 dni od dnia jego uruchomienia.

Jak ztozy¢ deklaracje?
; Deklaracje mozna ztozy¢ na dwa sposoby:
1 droga elektroniczng: przez Internet, za pomocg profilu zaufanego, podpisu kwalifikowanego

lub e-dowodu na stronie: www.zone.gunb.gov.pl. Jest to najszybszy i najwygodniejszy sposéh.

2.w formie papierowej: wypetniony formularz mozna przestaé lub ztozy¢ osobiécie
w Urzedzie Gminy / Miasta. Druki formularzy wraz ze wzorami sa dostepne na stronie:

; el mfa-cee:&@g& gmf’pi

Wzory formuiarzy, nstrukcje FAQ WWW, qunb gov.plistrona/centralna-ewidencia-emisyinosci-budyvnkow

Fundusze | i i Unis Europejska
i Europejskie E’: E;f;;:ns[lmlu B st Funftua
| Pobka Cyfromwa ] i i ocisng




Instrukcja

sktadania deklaracji dotyczacej zrodta/zrodet ciepta i spalania paliw w budynkach
mieszkalnych oraz niemieszkalnych w formie elektmnicznej%_q 27D

i "c-/ L -

- H'"-

- e
Z wykorzystaniem formy elektronicznej mozesz ztozy¢ kazdy rodzaj deklaracji:

1. Deklaracje A - dotyczacg zrodta/zrodet ciepta i spalania paliw w_budynkach
mieszkalnych;

2. Deklaracje B - dotyczacg zrodla/zrodet ciepta i spalania paliw w_budynkach
niemieszkalnvych.

Przed przystgpieniem do skladania deklaracji, zachgcamy do zapoznania si¢ z sekcjg
»Najczesciej zadawane pytania (FAQ)”, na stronie:

hitps://www.gunb.gov.pl/strona/centralna-ewidencja-emisyjnosci-budynkow

Znajdziesz tam przydatne informacje odnoszgce si¢ do procesu sktadania deklaracji.

OGUNB | Corobimy | Programyiprojekty | Aktualnoéci | Zalatwsprawe |

Strona glowna > Centralna Ewidencja Emisyjnosci Budynkow

Centralna Ewidencja Emisyjnosci Budynkéw

Ztoz deklaracje

Materiaty do pobrania

o [nstrukgja-CEEB (pdi)

o |nstrukcja wykorzystania zakladki Raport priez pracownikow urzeddw gmin {.ndf)

o Deklaracja dotyczaca irddet ciepla i 7rodel spalania paliw - Formularz A ( pdfy

o Deklaracja dotyczgca irodet ciepla i Zrodel spalania paliw - Formularz A - przykiad wypelnionej deklaracji (.pdf)
o Deklaracja dotyczaca 7rodel depla i 7rddel spalania paliw - Formularz B (.pdf)

o Deklaracja dotyczaca frddet ciepla | 2rodel spalania paliw - Formularz B - przykiad wypelnione] dekiaracii (.pdfy
o Wniosek rejestracyiny Administratora Lokalnego Portalu ZONE (.pdf)

o Wniosek rejestracyjny Administratora Lokalnego Portalu ZONE (.docx)

o Zmiana administratora lokalnego wniosek {.pdf)
o Zmiana administratora lokalnego wniosek (.docx)
o Prezentacja na szkolenie 2 gminami (.pdf)

o Ulatka 1 {.png)

o Ulotka 2 {png)

o Broszura 1 Sierpien 2021 do druku (.zip)
o Broszura Sierpien 2021 (.pdf)
o Informacie o CEEB (.pdf)




Teraz, gdy juz wszystko wiesz, zt6z deklaracje!

KROK 1: LOGOWANIE

1. Wejdz na strong: www.ceeb.gov.pl
2. Wyblerz opcje ,,Zaloguj sie przez Wezel Krajowy, aby zlozy¢ deklaracje”

ZONE

Logowanie do aplikacji ZONE

Zaloguj sle przez Wezet Krajowy aby ztozyc deklaracje

Logowanie Gmin |

Materialy do pobrania | najczesciej zadawane pytania »
Kontakt: info-ceeb@agunb gov pl

Polityka prywatnosci | Deklaracja dostepnosci



KROK 2: UWIERZYTELNIENIE

1. Uwierzytelnij swoja tozsamos$¢ za posrednictwem Wezta Krajowego:
Profilem Zaufanym, eDowodem lub za posrednictwem tzw, wezla komercyjnego
mojelD systemu banku.

Serwis Rrecoypospalis] Palikie ¥

-. ™

£ gov.pl

L.ogln S e #ID af yous couintry ,'_'-‘_] _(I'-:r-s-? counmy v

Wybierz sposéb logowania

_ //%u

Bezplecany | darmowy dostep do ushug pulibemged

Profil Zaufany e-dowad
Bezplatne narzgdzie, dzigk! kidremu Dowdd osobisty 2 warstwg
Fatanwis? sprawy urzedowe anling | elabtroniczag. Wy aplikac) skl
podpiszes: dekumenty elekironicznie. albo crytnvka podiaczonego do
kompuEera,
mpjelD
] t:'\ _\
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Bk Ptk Bank Pekao
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Po zalogowaniu do aplikacji dostepne sg dwie zaktadki:

. Budynki (gdzic mozesz doda¢, edytowa¢ i usuna¢ budynek, ktorego dotyczy
deklaracja, dodac 1 zlozy¢ deklaracje);

2. Deklaracje (gdzie mozesz dowolnie filtrowa¢ wypetione przez Ciebie deklaracje,
edytowac, pobrac plik PDF oraz dodaé i ztozy¢ deklaracje).



L_IH;'.J Doda] Budynek

ZONF - Budynki

Deklaracje mozesz zlozy¢ na dwa sposoby:
- rozpoczynajac od dodania budynku w zaktadce Budynki — patrz KROK 3

- poprzez dodanie deklaracji w zakladce Deklaracje — patrz KROK 3 pkt 2

KROK 3: DODAWANIE BUDYNKU

1. Dodaj budynek, ktérego dotyczy deklaracja. Wybierz opcj¢ ,,+ Dodaj Budynek”, ktora
znajduje si¢ w gornej czgSei ekranu.

2. Uzupelnij wy$wictlong metrykg budynku, W tym celu skorzystaj z automatycznej bazy
adresowej.
Tezeli nie znalazte$ swojej ulicy lub budynku — dopisz je r¢cznie — zaznacz odpowiedni
checkbox i uzupenij wymagane pola.

3. Gdy wszystkie dane zostaly uzupenione kliknij ,,Dodaj budynek” i przejdz do
kolejnego kroku.

Pamictaj! Aby prawidtowo doda¢ budynek, wszystkie pola muszg zosta¢ wypeinione!



Do dodanego budynku mozesz: g e o § o

- dodaé Dcklaracie A (jezeli dotyczy budynku mieszkalnego);

- dodaé Deklaracje B (jezeli dotyczy budynku niemieszkalnego).

Pamigtaj! Dla jednego budynku mozesz zlozy¢ dowolng liczbg deklaracji, a takze dofaczy¢
zarowno Deklaracje A jak i Deklaracje B.

Budynek mozesz:
- edytowac (w zakresie wcze$niej uzupetnionej metryki budynku);

- usunac¢, jezeli nie dodates jeszcze zadnej deklaracji. Jezeli dodales deklaracje — nawet jezeli
jest w statusie robocza — najpierw usun deklaracjg, a dopiero pdzniej budynek.

Pamigtaj! Mozliwo$¢ edycji i usunigcia budynku nie jest dostepna po zloZeniu deklaracii!



Na karcie dodanego budynku widzisz:

- adres dodanego budynku;

- informacje dotyczace liczby zlozonych deklaracji.

';:'1 Dodaj Budynek

{ni Budynid ZONE - Budynki
Dekloracje

| Testowal

. GB-B8 Warsragh

C

Dodaj Dekloracio A,
¥ Dodo] Deklaracie B
Edytuj Budynek
Usury Budynek

Zaj budynku,
ﬂ Budyrnek okl wioszhalny

M Robocre  Elorono
B Budynek [ fokal nicmicsekaling
Zlproie

Robascre

KROK 4: SKEADANIE DEKLARACJI

W instrukcji opisano sposob skiadania Deklaracji A.

Sposob sktadania Deklaracji B jest analogiczny.

1. Skiadanie deklaracji poziomu zaktadki ,,Budynki”.

1.1. W zaktadce Budynki znajdz budynek, dla ktorego cheesz zlozy¢ deklaracje.
1.2. Rozwin dostepne akcje dla budynku i wybierz opcje ,,Dodaj Deklaracje A”



L'iul'_\ Dodaj Budyneh

]:ri.: Budynki

ZONE - Budynki

Deklarocje

ul. Testowa 1
00-00 Test

9

Dodaj EJek Qrgcic A
Dodaj Deklarocje B
Edytuj Budynek A )
Usuih Budynek /5 ;}ﬁ’ e

Rodzaj budynlou

Budyneh 1 iokal maesrkalig

Robocee Zeorone:

B Busdynek / okl riemicsekalng

Resbecss: Zhorone

1.3. Wypelnij deklaracj¢ dotyczacg zrodel ciepla i zrodet spalania paliw.
1.4. W pierwszej kolejnosci, okresl, czy deklaracja dotyczy zrédta ciepta/spalania paliw
uruchomionego po 1 lipca 2021 r.

Deklaracja dotyczgea Zrddel ciepla i Zrédet spalanio paliw e
Formularz A - budynki i lokale mieszkalne

o Mok bodgnks. (2) Eesdla ciopla
Dane adresawe budynku [ﬁ_ > (
ulk, Testowe 1, 00-000 Warszown S —

Rodzaj budyrku

Daklaracja dotycay
@ Wsaysehicty kel NF ST Y U E———

[ 1
Zopis: wiarsig rebacag | Preojdi dole)

Pamietaj! Jezeli sktadasz deklaracje dla budynku, dla ktorego okreslasz kilka zrodet ciepta
i spalania paliw, a chociazby jedno z nich zostato uruchomione po 1.07.2021 r. — zaznacz
checkbox! W innym wypadku, checkbox pozostaw odznaczony.




1.5. Okre$l parametry budynku (rodzaj budynku, a takze, czy deklaracja dotyczy
wszystkich, czy wybranych lokali) i wybierz opcj¢ Przejdz dalej”.

1.6. Dodaj zrédlo/a ciepla whasciwe dla budynku poprzez wybor ,,+Dodaj kolejne Zrddlo
ciepla”.

Deklaracje dotyczqea frédet cieplai irddel spal ia paliw
Formularz A - budynki i lokale mieszkalne
o Motryko by o drtecdio chopha @ Boini kontoktows

Aol clopla

T padujkolepe drddls cepla

WiELeCT L Zoplst wersjg robodrg

ey T et

Pamietaj! Okresl wszystkie Zrodta ciepta i spalania paliw. Mozesz dodawaé dowolng liczbg
pozycji.

1.7. Z rozwijanej listy wybierz rodzaj Zrédta ciepta zainstalowanego w budynku oraz okresl
jego liczbe.

Deklaracja dotyczqca Zrédet ciepla i irddet spalania paliw
Formularz A - budynkii lokale mieszkalne

o Medrykin Bk o Frtwlla tinpiu @ Dane bk

Wylserz £g Frodlo cleplo zainstalowanego b

yﬂﬂ:mm-f et ety / Pode rowacs Gy Pracplysisny
Hociol Lozowy f Bojler Gozowy / Podgriowocz Gozowy Preophywowy

Jeowkoh Mo Puliwe St (Wegicl, Drewno, Pelley Lub inny Rodie Diemosy)
7 Paitomatycerym Podawanizm Podawaniom Pelwo 7 2asypowy

Howeiat N Paliven Srabe (Wogiel, Drewnn, Pellet Lub iy Rodzag Micirrsiay
z Rgeanym Podawaniom Padawaniam Paliwa / Zatsypeony

L 100 CIcgny

l{ll'\ Dadaj kolag cimpla




1.8. Okresl, czy wybrane zrodlo ciepta jest eksploatowane, a takze jaka jest jego funkcja.
1.9. W kazdej chwili mozesz usungé wybrane zrodlo ciepta poprzez wybér opcji ,,Usun
zrodlo ciepla”.

1.10. Jezeli cheesz dodac kolejne zrodto ciepta, wybierz opcje ,,Doda] knle]ne zrodlo
ciepla”. PLPR W Radermac
| 5 Jezeli nie posiadasz zadnych innych zrodel ciepla, niz te ktore okreslites,

wybierz opcjg ,,Przejdz dalej”.

UsLg Iy

Deklaracjo dotyczqea drddel clepla | Zrédel spalania paliw
Formularz A - budynki i lokale misszkalne

> o etk bt yrae a ety cxpl

Wybietz rodraj irddia ciepla salnstolowanege budynku

B Wi by wysubieare sowa

Pamigtaj! Jezeli wybicrzesz z rozwijanej listy takie zrodto ciepta jak:
- kociol na paliwo stale z recznym lub automatycznym podawaniem paliwa;

zostaniesz poproszony o okreslenie klasy kotla oraz rodzaju stosowanego paliwa.

Rodzaj stosowanego paliwa okreslasz dla wszystkich zrodet ogélnie, bez wskazania, ktére
paliwo przeznaczone jest dla danego kotla.



£, TR RSP
WD iy
Deklaracja dotyczqca érédet ciepta i Zrddel spalania paliw
Fermularz A - budynki i lokale mieszks

° Mtryko budynkns a ity croprha (:) Eroma Bomtoshl ciwe

Wybilerz rodea) rddla clepla zolnstalowonego e

| kol n Pl Sioke (Vapgkel, Diewin, Bl Lt iy shodin Hioeasy) £ sutamst g #

Oloredl, cey wybrone inddio ciepla jest chsplogtowone

Cay bddlo goplu et chaplogtiware? | | Litzbn chigiloatie

Olredl funkcje wybranago 2rédla cleplo

e Clejobd hory 86 Garatwaltior i oF £l tlephs sludy $o podgd sewania we

Wiy Erditly clepabe

e Dedal kelejpe irddio claplo

1.1 W polu ,,Dane kontaktowe” uzupehnij informacje, czy sktadasz deklaracje jako
wlasciciel czy zarzadca budynku, podaj swoje imig i nazwisko lub nazwe instytucji,
a takze opcjonalnie telefon kontaktowy oraz adres e-mail.

1.13; Okresl, czy Twoje dane adresowe sg tozsame z adresem budynku/lokalu, ktérego
dotyczy deklaracja.
1.14. Jezeli Twoje dane sg tozsame z adresem budynku/lokalu to znaczy, Ze mozesz

ztozy¢ swoja decklaracje. Wybierz opcje ,,Z10z”.

i i "}.-‘1 o e

Deklaracja dotyczqca Zrédet ciepla i Zrédet spalania paliw
Formularz A - budynki i lokale mieszkalne

° Maitrykes bldynki

o e kontakiows

R Cogo L ehziwo drnstylue g Ry

| Acdros pocrty elokioniemns) fopecjanalne)

Witecz

Fopisr wenjg mboczg l

10



Pamietaj! Opcji ,,Z162” nie mozna juz cofna¢! Dlatego system zapyta Cig, czy Jeste$ pewien,
ze cheesz zlozy¢ swojg deklaracje. ‘ -

i

o pewno cheesz ziobyd te dekloracje? Tej czynnedci nie do
e colngd.
Pamigta)! el wbudynko gnajdue sie lolal Tuls lokate

niemieszkalne ogrzewdne irodtem cepla mieuwzglednionym

w ripiajazey dekioradl, 2162 réwnies geldara|q B.

1,135, Jezeli dane adresowe nie sg tozsame z adresem budynku/lokalu, ktérego dotyczy
deklaracja nalezy zaznaczy¢ checkbox, ze dane nie sa tozsame oraz wybra¢ opcj¢
.Przejdz dalej”, ktora umozliwi wpisanie nowego adresu.

Deklaracja dotyczgea Zrédet ciepla i Zrddel spalania paliw
Formularz A - budynki i lokale mieszkalne

|
A
Mty budyniu fridia cieplo Bape kontoklows {.jlr W iy I

Dane kontoktowe osaby wypelniaiges] formulare deklaradi
® Wiadekich Wspdtwiotcgicd

O Fawagasilcy

[ l ] vl | evewinla wiretnlalgenges Ddwnaowa syt firmy
i

| mdeen presty islaranicarisj opspnaliieg

¥ Dane odiesowe asoby wypelniajacej formulerz dekdaroci

) Dang g abe 4 b WA ST T LN (O TR

1B Ui nict s tosarme & acisscm bodyrdufedoals

1.16. Uzupelnij pola dotyczgce danych adresowych. Mozesz w tym celu skorzystac
z automatycznej bazy adresowej. Jezeli nie znalazle$ swojej ulicy lub budynku —
dopisz je rgcznie — zaznacz odpowiedni checkbox 1 uzupelnij wymagane pola.

11



1.17. Jezeli nie mieszkasz w Polsce, odznacz checkbox ,,Polska” i uzupelnij

informacje r¢cznie.

1.18. Po uzupehieniu wszystkich pol — mozesz ztozy¢ deklaracjg.

bt g

peklaracja dotyczqca Zrédet ciepla i Zrédet spalania paliw

Formularz A - budynki i lokale mieszkalne

o Dane kontoliowe

Wit Zopist worspg robocig

s

Pamietaj! W kazdym momencie, mozesz zapisac wersje robocza deklaracji i wrdci¢ do jej
wypelnienia w poznicjszym terminic. W tym celu wybierz opcj¢ ,.Zapisz wersj¢ robocza”.

Twoja deklaracja bedzie dostgpna w zaktadce .Deklaracje”.

Swoja deklaracj¢ mozesz odszukac na dostepnej liscie wszystkich Twoich deklaracji. Mozesz
tez skorzystaé z dostgpnych filtrow, aby znalez¢ j3 jeszeze szybciej: poprzez wybranie adresu
budynku, typu deklaracji czy jej statusu.

12
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2. Skfadanie deklaracji z poziomu zaktadki Deklaracje. ¥
2.1. Wejdz w zakladke Deklaracje. A WAL
2.2. Wybierz opcj¢ ,,+Dodaj Deklaracje”.

2.3. Okreél, czy deklaracja dotyczy budynkow/lokali mieszkalnych czy mcmleszk/lnych
2.4. Wybierz adres budynku, dla ktorego cheesz zlozy¢ deklaracjg, wybierz optie ,,Dodaj
deklaracje” 1 wypelnij ja odpowiednio.

Pamietaj! Aby skorzysta¢ z opcji dodawania deklaracji z poziomu zaktadki Deklaracji, musisz
wezesniej dodac budynek w zaktadce Budynki! W innym wypadku, nie bgdzie mozliwy wybor
adresu budynku i tym samym zlozenie deklaracji.

ED‘J podaj Deklarody @

Preszg Wylirad Adres Budynb

Typ dﬂ:la_rac_;il.'wmrsﬁne . Status deklaracis Wszystiie ©

ff Ruclynki
@ Deklorac)s Typ Addies Budynky Deatn utwensenia Duter pstortmie] modyfikoc
n Warszowo, ul. 20210619 0B854 2021-06-79 DBE:56
A Warszawa, ul. 2024.046-18 09568 2001-0418 10:03
A Warszawa, ul. " n W18 1002
@ ® sudynki ilolalne mieszkalne
A Warszowa, ul. ] 3454334

I

) Budynki | lokalne nig

rosze Wihiod Aders Budynku 4

A Warszawa, ul. | :
Anutuj

B ‘Worszawa, ul, 2021-08-14 5 20210694 15

(1} Warszawa, ul U064 1102 614 12524

a Werszawa, ul 2021-06-07 QB35 J04-07 DB:AZ

DEKLARACJA ZE.OZONA — CO DALEJ?

Jezeli deklaracja zostala zlozona, system poinformuj¢ Cig¢ o tym, wyswietlajgc komunikat
o sukcesie, a Twoja deklaracja otrzyma status ,zlozona”. Informacje o statusie Twoich
deklaracji, znajdziesz w zakladce Deklaracje.

N
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Czy co§ jeszcze mozesz zrobi€¢? Tak! Mozesz pobra¢ plik PDF, w ktorym znajdujg sig
wszystkie uzupehione przez Ciebie informacje. Aby pobra¢ plik PDF, wejdz w zakiadke
Deklaracje, odszukaj deklaracje, dla ktorej cheesz wygenerowa¢ plik PDF i pobierz PDF.

Pl buclynay Lrta e Db wsbatrva snsdyfibsi

Wt Firsden | 08900 SN B8 B A ST O

Czy co$ jeszcze musisz zrobi¢? Tak! Pamigtaj, aby si¢ wylogowac!

FONE - Budynki

Masz pytania lub watpliwosci jak zlozy¢ deklaracje w formie elektronicznej?
Skontaktuj si¢ z nami!
Wydzial ds. Centralnej Ewidencji Emisyjnosci Budynkow

Adres kontaktowy: info-ceeb@gunb.gov.pl

14



Instrukcja

wykorzystania zakladki ,.Raport”

AL,
Lot 8

st

Jakie informacje znajdujq sie w zakladce ,, Raport”?

Zakladka ,,Raport” skiada si¢ z dwoch podzakladek: Deklaracje oraz Adresy.

W podzaktadce Deklaracje znajdujg si¢ informacje dotyczace ztozonych deklaracji — zarowno
przez obywateli, jak i wprowadzonych przez pracownikéw urzgdu.

W podzakladce Adresy znajdujg si¢ informacje dotyczace tego, dla ktorych adresow zostaly
zlozone deklaracje i w jakiej liczbie.

Uwaga: dane adresowe w podzakladce Adresy zawierajg punkty adresowe, ktore zostaly
zaimplementowane do Centralnej Ewidencji Emisyjnosci Budynkow (dalej: CEEB)
oraz te punkty adresowe, ktore zostaly dopisane przez obywatela/pracownika urzgdu.

Jak dziala zakladka , Raport”?

Po zalogowaniu do CEEB, zaréwno w profilu Administratora Lokalnego jak i Uzytkownika
Lokalnego, dostepna bedzie nowa zakladka ,,Raport”.

Panel U il = Zil TowWan,
r'4 il v % dh Dodaj Budynek
m System Wsparcia Polityk | L
Programéw Ogranlczenlo Miskiej
Emisji

o Poprzednia strona 0 Nastgpna strona
&' Dodaj uzytkownika

& 7zarzadzaj vzytkownikami Adres budynku Robocze deklaracje A

ﬁ Budynki

Deklaracie

. @ Raport

= Pomoe

Uwaga: Zakladka ,Raport” dostgpna jest jedynie dla pracownikow urzgdow. Nie jest dostepna
dla zarzadcow czy obywateli.



W podzakladce Deklaracje istnieje mozliwosé:

I. podgladu, w tabeli dostgpnej w panelu glownym, informacii zgromadzonych w zwigzku
ze ztozonymi deklaracjami;

2. zastosowania filtrow w poszczegolnych kolumnach tabeli, w zakresie zgromadzonych
danych;

3. sortowania w kolumnach danych wy$wietlonych w tabeli:

4. zastosowania dodatkowych filtrow w celu wyselekcjonowania istotnych dla nas
informacji;

5. wygenerowania pliku do formatu CSV i jego konwersji np. w programie Excel.

Ad 1.

W tabeli dostepne sg informacje w podziale m.in. na: adres budynku, typ deklaracji, zrodio
ciepla, klasy kottow (jezeli dotyczy), paliwa state (Jezeli dotyczy), informacje, czy Zrédto
zostato uruchomione po czy przed 1.07.2021 r., czy deklaracja zostala ztozona przez obywatela
czy urzgdnika, rodzaj budynku, czy deklaracja dotyczy wszystkich czy moze wybranych lokali
w budynku.

Zrddia Klasy
Adres Typ ! ciepla kotidw

Dostgpna jest rowniez informacja na temat ogolnej liczby zlozonych deklaracji.

W v wszystkie v

Pozycje od 1 do 10 z 103 tqcznie




Ad 2.

Poprzez zastosowanie filtrow w kolumnach dostgpnych w tabeli, mozliwe jest np. wyszukanie
konkretnego adresu, dla ktorego zostata zlozona deklaracja.

Aby wyszuka¢ konkretne informacje poprzez filtry w kolumnach tabeli, nalezy wpisac
interesujacy nas adres do pustego pola i weisng¢ ,,Enter”.

q/6<
Warszawa, A « Pompua
Testowa, 1 ciepta
(nieuzywane)
Warszawa, A - Kociot na . « Drewno
Testowaq, paliwo state - Ekoprojekt  kawatkowe
ul. Uszatki pod. Q) - Inny rodzaj
4 automatyczne  «Klasa 3 biomasy
(w uzyciv, (1) + Pellet drzewny
ogrzewanie « Wegiel |
wody, paliwa
ogrzewanie weglopochodne
centralne)
- Kociot
olejowy (w
uzyciu)
wszystkic WSZYS W wszystkie v



Ad 3.

Sortowanie w kolumnach danych wyswietlonych w tabeli umozliwia ich prezentacje
w kolejnosci alfabetyczne;.

Zrédta
Adres p ciepta

Ad 4.

W celu ograniczenia danych widocznych w tabeli, mozna zastosowac dedykowane filtry.

Deklarac

Filtruj

Pobiarz CSV

Zrédta Klasy
Adres T Typ ciepta kottéw

Dane widoczne w tabeli mozna filtrowa¢ wedtug: zakresu dat wprowadzonych deklaracii,
wprowadzajacego deklaracje, typu deklaracji, rodzaju budynku, Zrodet ciepta uruchomionych
po lub przed 1.07.2021 r., zakresu deklaracji (czy dotyczy calego budynku, czy wybranych
lokali), zainstalowanych Zrodet ciepla, klasy kotla (jezeli dotyczy), rodzaju stosowanego paliwa
(jezeli dotyczy), funkcji zrédha (jesli dotyczy).



Ustawienia filtréw . § - S

Zakres dat wprowodzonych deklarac)i

Wprowadzena przez /7 ;1:’
kogakolwick C) B 7 $
Typ deklaracjl 1
wizystkic -

Rodzoj budynku dla deklaracji typu A
Rodzoj budynku dia deklaracji typu B

#r6dia ciepla/spalania paliw uruchomione po 1lipca 2021

wizystkie

Dotyczy wszystkich lokali mieszkalnych

nie ¥
Zainstalowone 2rédio clepla
Klgso kotldw na paliwe stale
Rodzaj stosowanych paliw w kottach na paliwo stale

Funkcja Zrédia clepta

I =

W celu usuniecia parametrow wyszukiwania, nalezy wybraé opcjg ,,Wyczysc”.

Ad 5.

Zaktadka ,,Raport” pozwala na wygenerowanie danych zawartych w podzaktadce Deklaracje
do formatu CSV. W tym celu wybieramy przycisk ,,Pobierz CSV™.

Deklaracje Adresy

Filtruj

Pobierz CSV

Plik CSV (wartosci rozdzielone przecinkami) to specjalny typ pliku, ktéry mozna tworzy¢
i edytowaé np. w programie Excel. Tekst i liczby zapisane w pliku CSV tatwo przenies¢
z jednego programu do drugiego. Jak to zrobic?



Wygenerowany plik CSV, zapisz na dysku swojego komputera.

Otwoérz program Excel, przejdz do zakladki ,,Dane” oraz wybierz opcje ,Z pliku
tekstowego/CSV”,

Naizedzia gtébwne  Wstawianie  Uklad strony Formuty

- Istmeuqce potaczenia
Jobierz

Odswiez
daps E] Z tabeli/zakresu wszystko -
Pobieranie | przeksztatcanie danych Zapytania i pola
Al v Jx
A B C D E F G
1
2 |
2

W kolejnym kroku, znajdz wygenerowany i pobrany wezesniej plik CSV i wybierz opcje
,Otworz”

B T R e

deklaracje (1).csv

Nazwa pliku;

Pliki tekstowe

Nastepnie, odpowiednio przygotuj arkusz do wyswietlenia, poprzez wybér ,,Pochodzenie

pliku”, w ktorym zaleca si¢ wybraé format UTF-8 oraz ,,Ogranicznik”, w ktérym nalezy wybra¢
przecinek.

deklaracje (1).csv

odzenie plhiku
- 65001: Unicode (LFTF-8)

Tilcznik Wykrywanie typu danych
Przecinek . Na podstawie pierwszych 200 wier.., ~

i



Gdy plik jest gotowy, wybierz opcj¢ ,,Zataduj™.

Drzeksztale dane Anuluj

2 -’7;fzi

Wygenerowany plik zostanie wyswietlony w programie Excel, w podziale na kolumny, ktore
rowniez mozna filtrowac.

A B 4 D
e B B fomeayls 0 i i
2 Warszawa, Testows, 1 A Pompa ciepla (nieutywane)
3 Warszawae, Testowa, 1 A pompa ciepla (nieuzywane)
4 Warszawa, Testowa, ul. Uszatki4 A Kotiol na paliwe stale - pod. autematyczne {w uzycly, ogrz ie wody, ogr i centraing); Kot Ekoprojek (1) Klasa 3 (1)

W podzakladce Adresy istnieje mozliwosc:

1. podgladu informacji, dla ktérych adresow zostaty ztozone deklaracje i w jakiej liczbie;
7. zastosowania filtrow w poszczegodlnych kolumnach tabeli;
3. sortowania w kolumnach danych wys$wietlonych w tabeli;
4. wygenerowania pliku do formatu CSV i konwersji np. w programie Excel.
Ad 1.

W tabeli dostepne sg informacje dotyczgce: Miasta, Ulicy i numeru oraz Liczby zlozonych
deklaracji.

Miasto 1 Ulica i numer 1 Liczha Aozonych deklaradg
Warszawa lestowa 1 3

.
Warszowa Testowa Mone 2

Widoczna jest rowniez informacja dotyczgea tacznej liczby wszystkich punktow adresowych

otaz informacja, dla ilu punktow adresowych ztozono co najmniej 1 deklaracje lub nie ztozono
jej weale.

Deldaracje Adresy

Liczba punktéw adresowych: 124439, w tym dla 82 zlozoro co najmnig) jedng deklarodje, a dla 124357 nie ziozono zadnej.



Ad 2.

Poprzez zastosowanie filtrow w kolumnach dostgpnych w tabeli, mozliwe jest np. wyszukanie
konkretnego adresu i pozyskanie informacji o liczbie ztozonych deklaracji.

Aby wyszuka¢ informacje poprzez filtry w kolumnach tabeli, nalezy wpisaé interesujacy nas
adres do pustego pola i wcisngé ,,Enter”.

Miasio T Whica § numor (] Liczba dodonych dekloroc
Wiarszowa Tostowe 1 3
Warszowa ST Nane Z

Ad 3.

Sortowanie w kolumnach danych wyswietlonych w tabeli umozliwia wyswietlenie ich
w kolejnosci alfabetycznej lub malejgcej/rosngcej w zakresie liczby ztozonych deklaracji.

i numer T Liczba zlozonych deklaracji ©

Miasto

Ad 4.

Wygenerowanie pliku do formatu CSV i konwersja np. do programu Excel odbywa sie
analogicznie do sposobu opisanego w podzakladce Deklaracje.

Masz pytania badz watpliwosci?

Skontaktuj si¢ z nami: info-ceeb@gunb.gov.pl
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